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Ha NearornIeckoM COBeTe MAY 10
IO «Jlys» r. Tlepmu

nporokon Ne 2 OT 4 ps2e/0

MOJIOKEHHE
o0 mopsiiKe nMpuemMa nereii 8 MAY J10 «IlenTp J0MOJHATEILHOTO0 00pa3oBaHUsl A5 nerei
«JIyw» r.Ilepmu

1. OBIIME MOJIOKEHUSI
1.1. Hacrosmee Ilonoxenue paszpafoTaHo ¢ y4eToM denepanbHOro 3aKoHa OT 29 nexabps
2012r. Ne273-®3 «O6 obpasosaHuy B Poccuiickoit ®enepanwny, Ilprkasa MHMHHETEPCTBA
obpasoBaHis W HayKHd PO or 29 asrycra 2013 r. Ne 1008 “O6 yreepxkaennn Ilopaaka
OpraHu3alW# M OCYIIECTBICHU 0Gpa3oBaTeNbHON  ACATENBHOCTH 1O JIOTIOJTHATEIBHBIM
o6meodpazoBaTeIbHBIM mporpamMMam’”, CaHUTapHO-IMHIEMHOTOTAHECKHX TpeGoBaHKA K
YUPEKACHISIM IOTOTHATEIBHOTO obpazoBanus JleTeH yTB. I JIaBHBIM TOCY/1apCTBEHHBIM
CaHMTApHEIM BpadoM P® 1 ampens 2003 r., MyHHLMMATBHBIX [IPaBOBBIX AKTOB, YCTaBa,
HOPMATHBHBIX JIOKYMEHTOB H JIOKATHHBIX aKToOB YUpEeKIECHHS.

2. IIEJIA U 3AJIAYN

2.1.11e/IBI0 TOJIOMKEHHS SBJISETCS CO3/IAHIE ycIoBHit, 06ecTeunBaIOIHX cobmojieHre NpaB
JeTeil Ha MoJTydeHHe J0TIOTHHTEIBHOrO 00pa3oBaHusl.

2.2.3ana4n:

2.2.1.CKoOpAMHUPOBATH NEATEIBHOCTD I{enTpa. ceMbH, 0011€00pa30BaTeIbHBIX yUpeKACHUH,
110 PHEMY, OTYHCIICHHIO H YHETY ABIKCHMA JeTeH.

2.2.2.0npeie|Th MEXaHH3M IPHEMa, OTUHCIICHHS U yUeTa ABIKenns aeteii B LIeHTp.
2.2.3.0npeaenuTh alropuT™ JeCTBHS JMPEKTOpa, 3aMEeCTHTEJIs JIMPEKTOPA M0 YMP,
CreIMANICTa 10 padoTe ¢ MpOrpaMMoi ITepcoHH(UIMPOBAHHOTO YHETa, [IEaroros
JIOMONHATENEHOTO 00pa3oBaHMs 1 pomuTeseli (3aKOHHBIX npeJicTaBUTENEH) IIPH MPUEME,
OTUHCICHNU 1 yUeTe JBHKEHHs AeTei.

3. MOPSIAOK IPEJJOCTABJIEHUS] YCJIYT JONOJHUTEJIBHOTO OBPA30OBAHUS!
3A CYET MYHHUITUITAJBHOTO BIO/UKETA JETSIM r. TEPMHU

3.1 OxazaHpe yCIyr JONONHUTEIHHOTO 00pa3oBaHms, OKa3bIBAEMBIX Vupek[eHHEM 3a CHET
GromwkeTa roposa IlepMu, OCYIIECTBIACTCA Ha OCHOBAHHHM JOTOBOpA O TPENOCTaBJICHAN YCIYT
JIOMOIHATENEHOr0 00pasoBaHusL JeTen.

3.2.JloroBOp  MOXKET GbiTh 3aKiOueH Ha OAHy  ycuyry Mo peaiu3aluu OZIHOH
061e00pa3oBaTebHOR  POrPaMMBL JoTONHATENBHOTO — 00pasoBanus B YupexaeHusx,
MOBEIOMCTBEHHBIX JlenapTaMeHTy 00pa3oBaHUsL. JleTsIM-HHBAIA/IAM, UMEIOLIUM
COOTBETCTBYIOIIEE METUIMHCKOE 3AKIOUSHHE, MOKET OKa3BIBaTRCA 2 GloUKeTHBIE Yyeruyrh (2
00pa3oBaTe/IbHbIC HpOrpaMMBl);

3.3 BiojKeTHas YCIyra IpelocTaB/IAeTCs ACTAM B o3pacte 0T 6 710 18 set, AeTaM-HHBaNMAaM OT
6 0o 21 roaa, NpOKMBAIOLIAM Ha tepputopun  ropopa  [lepmu, 1 obyuatommmest B
06111e06pa3oBaTeIbHBIX MM CTIELUabHBIX (KOPPEKLMOHHBIX) YUPEIKACHHUAX:

3.43a cueT MYHHUIMIATLHOTO OIOKETA B YVupexaeHud (OpMHpPYIOTCS TPYIIIEL MepBOro,
BTOPOTO, TPETHETO M UYETBEPTOrO TOI0B obyuenus. Jletu, 3aHUMAIOLMecs B KOJITIEKTHBAX,
IMeroIX 3BaHme «OBpPAa3sIoBbIi ICTCKUH KOIICKTHBY Ha OCHOBaHMM MpHKaza MUHHCTEPCTBA
obpaszoBanys i HAyKn P@ 3a4MCISIOTCH B [pyIIIbl YETBEPTOrO rozia 00y UeHH.

3.5. KomuyecTBO  JI0rOBOPOB (Gro/KeTHBIX ~ MECT) B VupeKIeHUH  ONPEIEIACTCeA
MYHULHTATBHBIM 3a1aHACM r.Ilepmu



4.КОМПЛЕКТОВАНИЕ ГРУПП
4.1.Комплектование учебных групп проводится ежегодно в августе - сентябре до 1 октября и оформляется приказом директора. 

4.2. Планирование комплектования на новый учебный год проводит директор совместно с заместителем директора по УМР и педагогами в мае и в августе.
4.3.Комплектование новых учебных групп в течение учебного года проводится в случае освобождения бюджетных мест педагогом по согласованию с администрацией.   
4.4.Численный состав учебных групп, продолжительность занятий в нем определяются в соответствии с СанПиН 2.4.4. 1251-03 для учреждений дополнительного образования, Уставом МАУ ДО «ЦДОДД «Луч» г.Перми. Занятия проводятся по группам, по подгруппам, индивидуально или всем составом объединения детей.
5.ПОРЯДОК ПРИЕМА ДЕТЕЙ
5.1.В Центре создается приемная комиссия, председателем которой является руководитель учреждения. В состав комиссии входит: Заместитель директора по УМР, специалист по работе с программой персонифицированного учета, руководители клубов по месту жительства или специалисты их замещающие. Приемная комиссия начинает работать с 15 августа в течение учебного года. Для приемной комиссии устанавливается график работы с 15 августа по 1 октября: понедельник-пятница с 900 до 1900. С первого октября: понедельник – пятница с 900 до 1800.
5.2.Прием детей в объединения Центра осуществляется на основании следующих документов:
     - письменного заявления родителей (законных представителей) или заявления обучающегося, достигшего возраста 14 лет с обязательным согласием на обработку персональных данных.
     - свидетельства о рождении ребенка, паспорта ребенка, достигшего возраста 14 лет.
     - медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка при приеме в спортивные, спортивно-технические, туристические, хореографические объединения. 

5.3. Прием заявлений и зачисление в Центр осуществляется в срок до 1 октября текущего года и оформляется приказом директора. Зачисление или отчисление детей в течение учебного года также производится на основании приказов руководителя учреждения.
5.4. Информация о принимаемом обучающемся заносится в программу персонифицированного учета.
5.5.При приеме в Центр обучающимся и их родителям (законным представителям) предоставляются: Устав учреждения, лицензия на право ведения образовательной деятельности, образовательные программы, и другие документы, регламентирующие организацию образовательного процесса.
5.6. С родителями (законными представителями обучающихся), дети которых зачислены в Центр, обучающимися, достигшими 14 лет, при наличии паспорта, заключается договор.
5.7.При предоставлении платных дополнительных образовательных услуг, предусмотренных Уставом и лицензией УДО, заключается договор о предоставлении платных дополнительных образовательных услуг с родителями (законными представителями).
6. АЛГОРИТМ ДЕЙСТВИЙ ПЕДАГОГИЧЕСКОГО КОЛЛЕКТИВА ПРИ КОМПЛЕКТОВАНИИ ГРУПП ПЕРВОГО ГОДА ОБУЧЕНИЯ
6.1. Заместитель директора составляет информационные материалы по набору детей в группы первого года обучения, согласно планируемого комплектования, осуществляет информационную поддержку, координирует деятельность педагогов, специалиста по работе с программой персонифицированного учета, ведет мониторинг набора. 

6.2. Набор детей в группы первого года обучения ведется педагогом после согласования нагрузки с директором. Педагог информирует детей и родителей о наборе обучающихся. Взаимодействует с родителями.
6.3. Специалист по работе с программой персонифицированного учета ведет прием документов и на их основании заводит информацию в базу данных контингента МАУ ДО «ЦДОДД «Луч» г.Перми. Проводит статистический анализ, информирует педагогов и заместителя директора о результатах анализа.
6.4. Руководители клубов взаимодействуют с педагогами и родителями. Оказывают информационную поддержку набора детей.
6. ОТЧИСЛЕНИЕ ОБУЧАЮЩИХСЯ
6.1. Отчисление обучающихся производится в соответствии с порядком оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между ОУ и обучающимися и (или) родителями.

